关于2014届未就业毕业生办理档案户籍保管手续的通知

根据教育部文件精神，毕业离校时未落实工作单位的毕业生，可申请档案、户籍在学校保留2年（以下简称“申保生”）。为了毕业生在保管期内有基本保障，“申保生”请参加医疗和人身意外保险（2年*200元/年）。

一、受理对象：2014届未就业本科生

二、办理地址：军工路校区大学生发展中心专场招聘厅
三、办理时间：2014年5月29日（周四）下午1:30

四、办理流程：

1、所有“申保生”务必于5月29日下午1:30准时到办理点集中听取保管手续有关政策的讲解。

2、“申保生”现场领取《上海高校未就业毕业生保管户口和档案协议书》（以下简称“协议书”），填写完整并签字，然后到学院盖章。

3、中国人寿保险股份有限公司上海市分公司现场办理“高校应届毕业生人身综合保险”。

4、凭“协议书”和保单，在现场办理委托保管手续。

五、注意事项：
（一）适合保管：

1、外地生源准备继续报考国家公务员（限报非直辖市公务员）；

2、外地生源毕业生既不在沪就业，也不回生源地就业，准备在第三地就业，但估计到毕业离校时仍不能与用人单位签订《就业协议书》的。

（二）不适合保管：

1、准备在上海就业办理居住证的毕业生；

2、准备回生源地就业的毕业生；

3、准备出国留学或出国工作的毕业生；

4、上海生源毕业生。
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